JUDETUL MEHEDINTI _
PRIMARIA COMUNEI VANATORI
COMUNA VANATORI

E-mail: primariavinatori@peimh.ro

Nr. Q@&G R4 . O‘Z@”Q'l

ANUNT

Primaria Vanatori, Judetul Mehedinti, organizeaza concurs de recrutare pe
perioada nedeterminata a functiei contractuale de executie, dupa cum urmeaza:

ARHIVAR TREAPTA II

Pentru a ocupa un post contractual vacant sau temporar vacant, candidatii trebuie sa
indeplineasca urmatoarele conditii generale, conform art.3 al Regulamentului- cadru
aprobat prin HG nr.286/23 martie 2011, cu modificarile si completarile ulterioare:

a) are cetdtenia roménd, cetitenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apar{inand Spatiului Economic European si domiciliul in Roménia;

b) cunoagte limba roméana, scris si vorbit;

¢) are vérsta minima reglementati de prevederile legale;

d) are capacitate deplini de exercitiu;

e) are o stare de sanitate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestati pe baza
adeverinfei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii i, dupé caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnati definitiv pentru sdvarsirea unei infractiuni contra umanititii, contra
statului ori contra autoritifii, de serviciu sau in legdtura cu serviciul, care impiedici
infédptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sdvérsite cu
intentie, care ar face-o incompatibili cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea.

Conditii _specific necesare in vederea _participarii la concurs si a a ocuparii functiei
contractual sunt :

. studii medii liceale absolvite cu diplomi de bacalaureat;
° Vechime in munca : minim 1 an in munci;
° sd aiba atestat de specialitate/ curs de calificare conform legislatiei in vigoare;

Concursul ve va organiza conform urmatorului calendar:
v’ selectia dosarelor — 17.01.2022. ora 11.00
v’ probi scrisa care se va desfisura in data de  25.01.2022 — ora 11.00,
v" proba interviu care se va desfasura in data de 27.01.2022- ora 11.00.




Dosarele de inscriere se depun la sediul institutiei in termen de 10 zile de la publicarea
anuntului

Conform art.6 din Regulamentul- cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a
unui post vacant sau temporar vacant corespunzator functiilor contractuale si a criteriilor de
promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului contractual din
sectorul bugetar platit din fonduri publice, pentru inscrierea la concurs candatii vor

prezenta :

a) cerere de inscriere la concurs adresati conducitorului institutiei publice organizatoare;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesti identitatea, potrivit legii, dupa
caz,

¢) copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea
unor specializiri, precum si copiile documentelor care atests indeplinirea conditiilor specifice
ale postului solicitate de autoritatea sau institutia publica;

d) carnetul de munci sau, dupi caz, adeverintele care atestd vechimea in muncd, In meserie
si/sau in specialitatea studiilor, in copie;

e) cazierul judiciar sau o declaratie pe propria rdspundere ci nu are antecedente penale care
sa-] facd incompatibil cu functia pentru care candideazi;

f) adeverin{a medicala care si ateste starea de sinitate corespunzétoare eliberati cu cel mult 6
luni anterior deruldrii concursului de citre medicul de familie al candidatului sau de citre
unitafile sanitare abilitate;

g) curriculum vitae.

Adeverinta care atestd starea de sinitate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sandtatii,

In cazul documentului prevazut la litera e), candidatul declarat admis la selectia dosarelor,
care a depus la Inscriere o declaraie pe propria raspundere cd nu are antecedente penale, are
obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tirziu
péand la data desfagurarii primei probe a concursului.

Actele previzute la lit. b)-d) vor fi prezentate si in original in vederea verificirii conformittii
copiilor cu acestea.

Accesul in institutie se face conform HG nr. 1130/2021 pentru modificarea anexelor
nr. 2 si 3 la Hotdrdrea Guvernului nr. 1.090/2021, Anexa nr. 3 - MASURI pentru diminuarea
impactului tipului de risc, Articolul 12.

Pentru candidatii care nu indeplinesc conditiile HG nr. 1130/2021, se vor prelua
dosarele cuprinzand documentele de inscriere de catre secretarul unitati;.

Vor fi selectati numai candidatii care indeplinesc conditiile de nscriere si care au depus, in
termen, dosarul complet de candidaturi.

Tematica concurs:

° Evidenta documentelor;

° Selectionarea documentelor:;

0 Depunerea documentelor la Arhivele Nationale;

. Atributiile personalului compartimentului de arhiva;
. Gruparea documentelor in dosare;

° Inventarierea documentelor;



o Operatiuni arhivistice la documentele neconstituite pe probleme si termene de

pastrare;

° Ordonarea, inventarierea, selectionarea si valorificarea documentelor tehnice side
inregistrare tehnica;

° Preluarea documentelor tehnice si de Inregistrare incidentale;

° Pastrarea documentelor. Organizarea depozitului de arhiva;

° Constituirea dosarelor;

o Réspunderi si sanctiuni.

. Prevederi generale aplicabile personalului contractual din autoritatile si institutiile
publice

. Drepturi si obligatii ale personalului contractual din administratia publica precum si

raspunderea acestuia

Bibliografie concurs:

° Legea Arhivelor Nationale nr.16/1996 republicata in Monitorul Oficial;
. Legea nr.138/2013 pentru modificarea si completarea Legii Arhivelor Nationale
nr.16/1996;

Legea nr.135/2007 privind arhivarea documentelor in forma electronica;

Instrucfiuni privind activitatea de arhiva la creatorii si detinatorii de documente
aprobate de conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi nr.217/23.05.1996;

OUG nr.57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completarile
ulteriaore.

Detalii privind conditiile specific si bibliografia de concurs sunt disponibile si pe site-ul
Primariei Vanatori, https://www.primariavinatori.ro , relatii suplimentare se pot obtine la
sediul Primariei Vanatori, Judetul Mehedinti, telefon: 0252391049
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